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	 DU BRINGST MIT
–	 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung (Industriekaufmann/-frau)
–	 Mehrjährige Berufspraxis
–	 Organisationsfähigkeit und Flexibilität
–	 Praxiserprobte Anwenderkenntnisse in den Microsoft Office Produkten
–	 Kenntnisse im Umgang mit modernen ERP-Systemen
–	 Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift

	 DEIN AUFGABENBEREICH
–	 Buchung von Kontoauszügen der Banken
–	 Buchung von manuellen Rechnungen
–	 Meldung von Zahlungseingängen
–	 Provisionsabrechnungen verarbeiten und nach Fälligkeit bezahlen
–	 Mahnwesen für einen Produktbereich
–	 OP-Listen-Pflege
–	 HP-Anlage und –Pflege (Debitoren)
–	 UST-Id-Nr. über das Zentralamt für Steuern prüfen
–	 Monatliche Meldungen an die Bundesbank
–	 Unterstützung beim externen und internen Reporting
–	 Jahresabschlussarbeiten nach Absprache
–	 Vertretung bei Kassenführung
–	 Vertretung / Unterstützung beim Buchen und Bezahlen 
	 von Reisekostenabrechnungen

DIREKTEINSTIEG

HEGENSCHEIDT

HEGENSCHEIDT-MFD ist ein international ausgerichtetes, mittelständisches Unternehmen des Sonderwerkzeugmaschinenbaus. 
Wir sind Teil der Unternehmensgruppe NILES-SIMMONS-HEGENSCHEIDT, die über 180 Jahre Erfahrung im deutschen 

und US-amerikanischen Werkzeugmaschinenbau vereint. Unser Unternehmen bietet als Weltmarktführer auf dem Gebiet 
der Kurbelwellen- und Radsatzbearbeitungstechnologien mit ca. 470 Mitarbeitenden Einzelmaschinen und schlüsselfertige Lösungen 

für Automobil- und Eisenbahnverkehrsunternehmen an.

	 UNSER ANGEBOT 
–	 Moderne Arbeitsplätze
–	 Kollegiales Arbeitsklima
–	 Kernarbeitszeit mit flexibler Gleitzeit 
	 inkl. mobile Arbeitsgestaltung 
	 (in Abhängigkeit von der Stelle)
–	 Individuelle Weiterbildungen
–	 Zuschuss zur Betriebliche Altersvorsorge 
	 & vermögenswirksamen Leistungen
–	 Zuschuss zum Mittagsangebot in der Kantine
–	 Gewinnbeteiligung
–	 Jährlicher Inflationsausgleich
–	 Wochenend- / Schicht- / Feiertagszuschläge
–	 Dienstradleasingangebot
–	 Spannende Mitarbeiterevents
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HEGENSCHEIDT-MFD GmbH
Human Resources 

hr.hme@nshgroup.com
THE NSH GROUP
MACHINE TOOL MANUF ACTURING

Wir freuen uns auf deine Bewerbung per Mail 
unter Angabe deines frühestmöglichen 
Eintrittstermins.


